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1 Қолдану саласы 

 

Осы лауазымдық нұсқаулық (бұдан әрі - ЛН) «Әбілқас Сағынов атындағы 
Қарағанды техникалық университеті» коммерциялық емес акционерлік 
қоғамының (бұдан әрі – «Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық 
университеті» КеАҚ) сапа менеджменті жүйесіндегі (бұдан әрі - СМЖ) биіктік 

инженерінің басқа персоналымен лауазымдық міндеттерін, құқықтарын, 
жауапкершілігін және өзара қарым-қатынасын айқындайды. 

 

2 Жалпы қағидалар 

 

2.1 Биіктік инженері оқу-көмекші персонал санатына жатады. 
2.2 Биіктік инженері лауазымына тағайындау және одан босату «Әбілқас 

Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті» КеАҚ Басқарма 
Төрағасы-ректорының бұйрығымен (шаруашылық бөлімі (бұдан әрі-ШБ) 
бастығының ұсынысы бойынша) жүргізіледі. 

2.3 Биіктік инженері шаруашылық бөлімінің бастығына бағынады. 

2.4 Биіктік инженері өз қызметінде корпусты ұйымдастыру жөніндегі 
нұсқаулықтар мен нормативтік құжаттарды, қауіпсіздік техникасы, өндірістік 
санитария және өрт қауіпсіздігі ережелерін басшылыққа алады. 

2.5 Биіктік инженері болмаған кезде (іссапар, демалыс, ауру және т.б.) 
оның міндеттерін белгіленген тәртіппен тағайындалған адам орындайды, ол 
тиісті құқықтарға ие болады және өзіне жүктелген міндеттерді тиісінше 
орындауға жауапты болады. 

 

3 Сипаттама 

 

3.1 Біліктілік талаптары: биіктік инженері лауазымына жоғары немесе орта 
кәсіптік білімі бар, биіктікте тиісті жұмыстарға рұқсаты бар адам 
тағайындалады. 

3.2 Биіктік инженері білуі керек: 
- биіктікте жұмыс істеу кезінде еңбек қауіпсіздігі мен еңбекті қорғауды 

қамтамасыз ету жөніндегі ережені (Қазақстан Республикасы Еңбек және 
халықты әлеуметтік қорғау министрінің 31.03.2022 ж. № 109 бұйрығы); 

- «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы» 2015 жылғы 18 
қарашадағы Қазақстан Республикасының Заңын және сыбайлас жемқорлыққа 
қарсы саясат жөніндегі басқа да нормативтік құқықтық актілерді;   

- «Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті» КеАҚ 
Жарғысын; 

- университеттің ішкі тәртіп ережесін; 
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- еңбекті қорғау, қауіпсіздік техникасы, өндірістік санитария және өрттен 
қорғау ережелері мен нормаларын; 

- антенналық-діңгекті құрылыстарды, сыртқы жарнаманы, суағар жүйелерін 
монтаждау тәсілдерін, шатырдағы металл қоршаулар, биіктікте жалауша 
конструкцияларын орнатуды; 

- төбенің шатырындағы металл қоршауларды жеке сынау ережелерін; 

- биіктіктегі жұмыстарды орындауға тыйым салынған жағдайларды (желдің 
жылдамдығы, найзағай мен тұман кезінде көрінудің төмендеуі, 
конструкциялардың, сымдар мен жабдықтардың мұздануы; желдің жылдамдығы 
10 м/с-тан асатын үлкен желкенді конструкцияларды орнату кезінде) білуі керек. 

3.3 Лауазымдық міндеттері: 
- биіктіктің тәртібін (жұмысын ұйымдастыруды) әзірлейді; 
- көлікті, механизмдерді жұмысқа дайындайды (ұйымдастырады) ; 
- жұмыстарды орындау үшін қажетті материалдардың болуын тексереді; 
- жұмыстың орындалу барысын бақылайды; 
- жалаулық конструкцияларды құрастыруды және монтаждауды жүзеге 

асырады; 
- биіктікте қозғалу механизмдерін орнатады; 
- электр кабельдерін орнатады; 

- металл ұстағыштарды орнатуды жүзеге асырады; 
- шатырдың шатырындағы қоршауларды сынауға қатысады; 
- байланыс желілерін салу бойынша жұмыстарды орындайды; 
- мүдделер қақтығысын болдырмау немесе реттеу туралы шектеулерді, 

тыйымдар мен талаптарды, сыбайлас жемқорлыққа қарсы стандарттарды және 
өзге де шектеулерді сақтайды; 

- ғимараттардың төбесінен қар тазалау. 

3.4 Құқықтары 

- ұйым (мекеме) басшысының шешімдерінің жобаларын талқылауға 
қатысуға. 

- құрылымдық бөлімшелерден, қызметкерлерден қажетті ақпаратты, 
құжаттарды сұрату және алуға; 

- өз құзыреті шегінде құжаттарға қол қоюға және бұрыштама қоюға; 

- орындау үшін міндетті нұсқаулар беруге; 

- атқаратын лауазымдық міндеттеріне қатысты мәселелерді талқылауға 
қатысуға құқығы бар. 

3.5 Жауапкерщілігі 
- Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасында айқындалған - 

Қағидаларда көзделген өзінің қызметтік міндеттерін тиісінше орындамағаны 
немесе орындамағаны үшін; 

- Қазақстан Республикасының қолданыстағы әкімшілік, қылмыстық және 
азаматтық заңнамасында айқындалған шектерде өз қызметін жүзеге асыру 
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процесінде жасалған құқық бұзушылықтар, оның ішінде сыбайлас жемқорлық 
үшін; 

- материалдық залал келтіргені үшін - Қазақстан Республикасының 
қолданыстағы Еңбек және азаматтық заңнамасында айқындалған шектерде; 

- университеттің еңбек тәртібі мен ішкі тәртіп ережелерін бұзғаны үшін 

жауап береді. 
3.6 Қарым-қатынсатар 

Жұмыс барысында биіктік инженері шаруашылық бөлімінің бастығымен 
қызметтік қарым-қатынасқа түседі. 

 

4 Құжатқа өзгерістер енгізу 

 

Осы ЛН-ге: 
- функциялар мен лауазымдық міндеттерді қайта бөлу қажет болған 

кезде; 
- қайта құру немесе қысқарту кезінде; 

   - ұйымның атауын өзгерту, лауазым атауын өзгертуге байланысты 
өзгерістер енгізіледі. 

 
5 Келісу және қолданысқа енгізу 

 

Лауазымдық нұсқаулық: 
- инфроқұрылымды дамыту жөніндегі директормен; 
- заң бөлімінің бастығымен; 

    - ПОҚ және қызметкерлер кәсіподақ комитетінің төрағасымен келісіледі. 
 

  6 Сақтау 

 

Лауазымдық нұсқаулық қызметкердің назарына «Танысу парағында» (В 
қосымшасында) лауазымдық нұсқаулықтың түпнұсқасында және көшірмесінде 
қол қойылып жеткізіледі. Танысу туралы қолы қойылған бекітілген 
нұсқаулықтың ескерілген данасы ШБ-ға беріледі, ал түпнұсқасы әкімшілік-заң 
департаментінің (ӘЗД) кадр бөлімінде сақталады. 
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А қосымшасы 

         (міндетті) 
Ф.01-2024 

Келісу парағы 
 

Лауазымы Аты-жөні Күні Қолы 

Инфрақұрылымды 

дамыту жөніндегі 
директор 

Г.Мусина 

  

Заң бөлімінің бастығы Г. Аязбаева   

ПОҚ және қызметкерлер 
кәсіподағының төрағасы 

Н. Алпысбаева 
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Б қосымшасы 

 (міндетті) 
Ф.02-2024 

Танысу парағы 

Лауазымы Аты-жөні Күні Қолы 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


