
НАО «Карагандинский 
технический университет  имени 

Абылкаса Сагинова» 

  

Должностная инструкция 

Инженер  по технике безопасности и охране 

труда 

ДИ 260-2024 

Версия 01 

Дата 2024.10.01 

Стр. 1 из 8 

 

                      Запрещается несанкционированное копирование документа 

 

 

 

Утверждаю 

Председатель Правления - Ректор  
НАО «Карагандинский технический  
университет имени Абылкаса Сагинова»  
____________________ Сагинтаева С.С.  

«______» ____________________2024 г. 
 

 

 

 

 

 

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

 

ИНЖЕНЕР ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНЕ ТРУДА 

 

ДИ 260-2024 

 

 

 

 

 

 

Разработчик: директор АЮД 

Кожухова М.М.____________________ 

 

Экз №___________________________ 

 

Копия №_________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Караганда 

 



НАО «Карагандинский 
технический университет  имени 

Абылкаса Сагинова» 

  

Должностная инструкция 

Инженер  по технике безопасности и охране 

труда 

ДИ 260-2024 

Версия 01 

Дата 2024.10.01 

Стр. 2 из 8 

 

                      Запрещается несанкционированное копирование документа 

1 Область применения 

 

Настоящая должностная инструкция (далее-ДИ) определяет должностные 
обязанности, права, ответственность и взаимоотношение с другим персоналом 

инженера по технике безопасности и охране труда (далее – ТБ и ОТ) в системе 
менеджмента качества некоммерческого акционерного общества 
«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова» (далее 
– НАО «Карагандинский технический университет имени Абылкаса 
Сагинова»). 

 

2 Общие положения 

 

2.1 Инженер по ТБ и ОТ относится к категории учебно-вспомогательного 
персонала. 

2.2 Назначение на должность ТБ и ОТ и освобождение от неё 
производится приказом Председателя Правления - Ректора НАО 
«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова». 

2.3 Инженер по ТБ и ОТ в своей деятельности руководствуется: 

- положением о технике безопасности; 
- настоящей должностной инструкцией. 
 

2.4 Инженер по ТБ и ОТ подчиняется начальнику хозяйственного отдела. 

2.5 Инженер по ТБ и ОТ осуществляет методическое руководство по охране 
труда во всех подразделениях университета. 

2.6 На время отсутствия инженера по ТБ и ОТ (командировка, отпуск, 
болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном 
порядке, который приобретает соответствующие права и несёт 
ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него 
обязанностей. 

 

3 Описание 

 

3.1 Квалификационные требования:  

- высшее (или послевузовское) образование по соответствующему 
направлению подготовки кадров без предъявления требований к стажу работы 
или техническое и профессиональное, после среднее (среднее специальное, 
среднее профессиональное) образование по соответствующей специальности 
(квалификации) и стаж работы в должности техника I категории не менее 3 лет. 

3.2 Инженер по ТБ и ОТ должен знать: 
- законодательные, нормативные правовые акты РК и методические 

материалы по вопросам техники безопасности и охраны труда; 
- Закон Республики Казахстан «О противодействии коррупции» от 18 

ноября 2015 года и другие нормативно правовые акты по антикоррупционной 
политике;   
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- основные технологические процессы производства продукции НАО 
«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова»; 

- методы изучения условий труда на рабочих местах; 

- организацию работы по технике безопасности и охране труда; 
- систему стандартов техники безопасности труда; 
- психофизиологические требования к работникам, исходя из категории 

тяжести работ (женщин, подростков, рабочих, переведенных на легкий труд); 

- особенности эксплуатации оборудования, применяемого в НАО 
«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова»; 

- порядок и средства контроля соответствия технического состояния 
оборудования требованиям безопасного ведения работ; 

- передовой отечественный и зарубежный опыт по безопасности и охране 
труда; 

- методы и формы пропаганды и информации по безопасности и охране 
труда; 

- порядок и сроки составления отчетности о выполнении мероприятий по 
безопасности и охране труда; 

- основы экономики, организации производства, труда и управления; 

- трудовое законодательство РК, порядок внутреннего трудового 
распорядка, производственной санитарии, требования пожарной безопасности. 

3.3 Должностные обязанности: 

- осуществлять контроль за соблюдением в подразделениях НАО 
«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова» 

законодательных и иных нормативных правовых актов РК по безопасности и 
охране труда, за предоставлением работникам установленных льгот и 
компенсаций по условиям труда; 

- изучать условия труда на рабочих местах, подготавливать и вносить 

предложения о разработке и внедрении более совершенных конструкций 
оградительной техники, предохранительных и блокировочных устройств, иных 
средств защиты от воздействия опасных и вредных производственных 
факторов; 

 - участвовать в разработке нормативных правовых актов (порядка, 
инструкций и стандартов) в области безопасности и охраны труда и 
обеспечивать ими подразделения НАО «Карагандинский технический 
университет имени Абылкаса Сагинова»; 

- участвовать в проведении проверок, обследований технического состояния 
зданий, сооружений, оборудования, машин и механизмов, эффективности 
работы вентиляционных систем, состояния санитарно-технических устройств, 
санитарно-бытовых помещений, средств коллективной и индивидуальной 
защиты работников, определении их соответствия требованиям нормативных 
правовых актов по безопасности и охране труда и при выявлении нарушений, 
которые создают угрозу жизни и здоровью работников или могут привести к 
аварии;  
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- принимать меры по прекращению эксплуатации машин, оборудования и 
производства работ в цехах, на участках, на рабочих местах; 

- совместно с иными подразделениями НАО «Карагандинский технический 
университет имени Абылкаса Сагинова» проводить работу по аттестации и 
сертификации рабочих мест и производственного оборудования на 
соответствие требованиям безопасности и охраны труда; 

- участвовать в разработке мероприятий по предупреждению 
профессиональных заболеваний и несчастных случаев на производстве, по 
улучшению условий труда и доведению их до требований, предусмотренных 
нормативными правовыми актами по безопасности и охране труда, а также 
оказывать организационную помощь по выполнению разработанных 
мероприятий; 

- проводить работу по установлению единого порядка (внедрение 
автоматизированной информационной системы) учета несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний; 

- контролировать своевременность проведения соответствующими 
службами необходимых испытаний и технических освидетельствований 
состояния оборудования, машин и механизмов, соблюдение графиков замеров 
параметров опасных и вредных производственных факторов, выполнение 
предписаний органов государственного надзора и контроля за соблюдением 
действующих норм, порядка и инструкций по безопасности и охране труда, 
стандартов безопасности труда в процессе производства, а также в проектах 
новых и реконструируемых производственных объектов, участвует в приемке 
их в эксплуатацию; 

- участвовать в рассмотрении вопроса о возмещении работодателем вреда, 
причиненного работникам увечьем, профессиональным заболеванием или иным 
повреждением здоровья, связанными с выполнением ими трудовых 
обязанностей; 

- оказывать подразделениям организации методическую помощь в 
составлении списков профессий и должностей, в соответствии с которыми, 
работники должны проходить обязательные медицинские осмотры, а также 
списков профессий и должностей, в соответствии с которыми, на основании 
действующего законодательства РК работникам предоставляются компенсации 
и льготы за тяжелые, вредные или опасные условия труда, при разработке и 
пересмотре инструкций по безопасности и охране труда, стандартов 
организации системы стандартов безопасности труда, по организации 
инструктажа, обучения и проверки знаний работников по безопасности и 
охране труда; 

- проводить вводные инструктажи по безопасности и охране труда со всеми 
вновь принимаемыми на работу, командированными, учащимися и студентами, 
прибывшими на производственное обучение или практику; 

- участвовать в составлении раздела "Охрана труда" коллективного 
договора, в расследовании случаев производственного травматизма, 
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профессиональных и производственно обусловленных заболеваний, изучать их 
причины, анализировать эффективность проводимых мероприятий по их 
предупреждению; 

- организовать проведение аттестации производственных объектов по 
условиям труда; 

- осуществлять контроль над организацией хранения, выдачи, стирки, 
химической чистки, сушки, обеспыливания, обезжиривания и ремонта 
специальной одежды, специальной обуви и иных средств индивидуальной 
защиты, состоянием предохранительных приспособлений и защитных 
устройств, а также правильным расходованием в подразделениях организации 
средств, выделенных на выполнение мероприятий по безопасности и охране 
труда; 

- соблюдать ограничения, запреты и требования о предотвращении или о 
регулировании конфликта интересов, антикоррупционные стандарты и иные 
ограничения; 

- составлять отчетность по безопасности и охране труда по установленным 
формам и в соответствующие сроки.  

3.4 Права: 

- проверять состояние условий и охраны труда во всех подразделениях 
НАО «Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова» и 
давать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных 
недостатков; 

- запрещать эксплуатацию машин, оборудования и производство работ на 
отдельных участках, если это угрожает жизни и здоровью работающих или 
может привести к аварии с уведомлением об этом Председателя Правления - 

Ректора НАО «Карагандинский технический университет имени Абылкаса 
Сагинова»; 

- привлекать соответствующих специалистов других НАО 
«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова» и 
организаций к проверкам состояния охраны труда; 

- запрашивать и получать от руководителей подразделений материалы по 
вопросам охраны труда, требовать письменные объяснения от лиц, 
допустивших нарушение правил и норм по охране труда и пожарной 
безопасности, инструкций по технике безопасности;   

- требовать от руководителей подразделений отстранения от работы лиц, не 
имеющих допуска к выполнению данной работы, или грубо нарушающих 
правила и нормы по охране труда, инструкций по технике безопасности; 

- представлять Председателю Правления - Ректору НАО «Карагандинский 
технический университет имени Абылкаса Сагинова» предложения о 
поощрении отдельных работников за активную работу по созданию здоровых 
и безопасных условий труда и вносить предложения о привлечении к 
ответственности в установленном порядке лиц, виновных в нарушении правил 
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и норм по охране труда и пожарной безопасности, в происшедших несчастных 
случаях на производстве. 

3.5 Ответственность 

- за организацию работы по созданию здоровых и безопасных условий 
труда и учебы; 

 - за предупреждение несчастных случаев на производстве. 
3.6 Взаимоотношения 

В процессе работы инженер по ТБ и ОТ вступает в служебные 
взаимоотношения со всеми структурными подразделениями. 

 

4 Внесение изменений в документ 

 

Изменения в настоящую ДИ вносятся на основании: 
- перераспределения функций и должностных обязанностей; 
- при реорганизации или сокращения штатов; 
- изменения названия организации или изменения названия должности. 

 

5 Согласование и введение в действие 

 

Должностная инструкция согласовывается с: 
- директором по развитию инфраструктуры; 
- начальником юридического отдела;  
- председателем профсоюзного комитета ППС и сотрудников. 

Должностная инструкция утверждается Председателем Правления – 

Ректором НАО « Карагандинский технический университет имени Абылкаса 
Сагинова». 

 

6 Хранение 

 

Должностная инструкция доводится до сведения под подпись в «Листе 
ознакомления» (Приложение Б) в подлиннике и копии должностной 
инструкциии. Учтенный экземпляр, утвержденной инструкции с подписью об 
ознакомлении, передается инженеру по ТБ и ОТ, а подлинник передается на 
хранение в отдел кадров административно-юридического департамента (АЮД). 
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Приложение А 

(обязательное) 
                                                                                                                                          Ф.01-2024 

Лист согласования 

 

Должность ФИО Дата Подпись 

Директор по развитию 
инфраструктуры 

Г. Мусина 
  

Начальник юридического 
отдела 

Г. Аязбаева  
  

Председатель профсоюзного 
комитета ППС и 
сотрудников 

Н. Алпысбаева 
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Приложение Б 

(обязательное)  
Ф.02-2024 

Лист ознакомления 

 

Должность Ф.И.О Дата Подпись 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


