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1 Қолданылу саласы 
 

Осы Ереже Оқу-әдiстемелiк бiрлестiкке – Қарағанды техникалық 
университетi жанындағы Қазақстан Республикасы жоғары оқу орындарының 
жобаларын басқару тобына («Әбiлқас Сағынов атындағы Қарағанды 
техникалық университетi» КЕАҚ жанындағы) оның ұйымдық құрылымы, 
функционалдық міндеттерін, өкілеттіктері мен жауапкершілігін белгілейді. 

ОӘБ-ЖБТ «Білім туралы» ҚР Заңының 5-бабының 25-2) тармақшасына 
сәйкес жоғары оқу орындарының қызметін үйлестіру, жоғары және жоғары 
оқу орнынан кейінгі білім берудің білім беру бағдарламалары бойынша білім 
беру сапасын қамтамасыз ету және дамыту, сондай-ақ педагогтардың, білім 
беру бағдарламаларын әзірлеуде ғылыми және академиялық қызметкерлерді, 
жұмыс берушілердің өкілдерін қамтиды. 

ОӘБ-ЖБТ Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім 
министрінің бұйрығымен таратылады. 

Осы Ереженің талаптары өз жұмысында ОӘБ-ЖБТ барлық 
қызметкерлерінің басшылығы үшін міндетті және басшының және 
қызметкерлердің лауазымдық нұсқаулықтарын әзірлеу үшін негіз болып 
табылады. 

Ереже «Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті» 
КЕАҚ (бұдан әрі – «Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық 
университеті») сапа менеджменті жүйесі құжаттамасының жиынтығына 
кіреді. 

 
2 Нормативтік сілтемелер 
«Кадрларды даярлау бағыттары бойынша жоғары (немесе) жоғары оқу 

орнынан кейінгі білім берудің республикалық оқу-әдістемелік кеңесін және 
оқу-әдістемелік бірлестіктерді құру және олардың қызметі туралы ережені 
бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 
жылғы 12 қазандағы № 562 бұйрығы (2024 жылғы 8 тамыздағы № 400 ЖОО 
бұйрығымен өзгерістер мен толықтырулармен). 

«Білім туралы» Қазақстан Республикасының 27.07.2007 жылғы № 319-III 
Заңы.  

Абылқас атындағы Қарағанды техникалық университеті "КЕАҚ жарғысы 
Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті КЕАҚ-

ның ішкі тәртіп қағидалары, Қазақстан Республикасының Еңбек кодексі 
(06.07.2025 жылғы жағдай бойынша өзгерістермен және толықтырулармен). 

 
3 Терминдер, анықтамалар және қысқартулар 
 
Осы Ережеде мынадай қысқартулар қолданылады: 
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- ОӘБ-ЖБТ – Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық 

университеті жанындағы Қазақстан Республикасы жоғары оқу орындарының 
оқу-әдістемелік бірлестігі; 

- Әбілқас Сағынов атындағы ҚарТУ – «Әбілқас Сағынов атындағы 
Қарағанды техникалық университеті» КЕАҚ; 

- СБӨ – сапа жөніндегі басшылықтың өкілі; 
- ӘЗД – Әкімшілік-заң департаменті; 
- ПОҚ – профессорлық-оқытушылық құрамы; 
- ББ – білім беру бағдарламасы. 
 
4 Жауапкершілік және өкілеттіктер 
 
Ережені әзірлеу, оны келісу, бекіту, тіркеу, қолданысқа енгізу үшін 

жауапкершілік пен өкілеттіктер былайша бөлінеді: 
- Ереже әзірлеуге, атап айтқанда, оның мазмұны, құрылымы, рәсімделуі 

және енгізілуі үшін әзірлеуші бөлімшенің басшысы жауапты болады; 
- ӘЗД Ереженің уақтылы әзірленуіне, тексерілуіне және қайта қаралуына 

тұрақты бақылауды жүзеге асырады, әдістемелік көмек көрсетеді; 
- Ережені Басқарма мүшелері жетекшілік ететін СБӨ-мен, ПОҚ-тың 

кәсіподақ комитетінің төрағасымен және қызметкерлермен келісуі тиіс; 
- Ереженің түпкілікті редакциясы туралы шешімді сапа жөніндегі 

басшылықтың (СБӨ) өкілі қабылдайды, оны «Әзірлеуші бөлімше құжаттың 
түпнұсқасын дайындайды және келісу бұйрығының жобасын дайындайды» 
деп белгілейді; 

- құжатты бекітуге және қолданысқа енгізуге, келісуші қол жинайды; 
- «Абылқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті» 

КЕАҚ Басқарма төрағасы бекітеді; 
- әзірлеуші бөлімше бекітілген Ережені АЖД-ға тіркеуге береді; 
Бөлімше туралы бекітілген ережені бөлімшенің тиісті қызметкерлерінің 

назарына жеткізу үшін әзірлеуші бөлімшенің басшысы жауапты болады. 
Танысу туралы жазба «Танысу парағында» рәсімделуі тиіс. 

 
5. Жалпы ережелер 
 
Оқу-әдістемелік бірлестік Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды 

техникалық университетінің КЕАҚ құрылымдық бөлімшесі ретінде тіркелген. 
Кадрларды даярлау бағыттары бойынша оқу-әдістемелік бірлестік "Білім және 
ғылым министрінің 2018 жылғы 12 қазандағы №562 «Жоғары (немесе) жоғары 
оқу орнынан кейінгі білім берудің Республикалық оқу-әдістемелік кеңесін  
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және оқу-әдістемелік бірлестіктерді құру мен кадрларды даярлау және 
олардың қызметі туралы ережені бекіту бағыттары бойынша» және Қазақстан 
Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 2024  жылғы 8 
тамыздағы № 400 бұйрығына сәйкес (бұйрыққа өзгеріс енгізу туралы) 
бекітілді. 

ОӘБ-ЖБТ университеттің Төрағасына бағынады. 
ОӘБ-ЖБТ басшысы Басқарма төрағасының бұйрығымен қызметке 

тағайындалады және қызметтен босатылады. 
ОӘБ-ЖБТ «Білім туралы» ҚР Заңын; Жоғары оқу орындары жанындағы 

оқу-әдістемелік бірлестіктердің қызметі туралы ережені; Қазақстан 
Республикасы Ғылым және жоғары білім министрлігінің бұйрықтарын; 
Басқарма Төрағасының бұйрықтарын, өкімдерін басшылыққа алады. 

 
6 Сипаттамасы 
6.1 Басқарудың ұйымдық құрылымы. ОӘБ-ЖБТ құрылымы 1-суретте 

берілген. 
 

Әбілқас Сағынов атындағы 
КарТУ жанындағы 
ОӘБ-ЖБТ төрағасы 

 
     Әдіскер 

 

 

  

 
                                                     Сурет 1 
 
6.2 Негізгі функциялары мен міндеттері. 
6.2.1 Қызметтің негізгі бағыттары: 
- Халықаралық талаптарға сәйкес қазақстандық жоғары және жоғары оқу 

орнынан кейінгі білім беруді дамытуды қамтамасыз ету; 
- әлемдік білім беру кеңістігінде жоғары және жоғары оқу орнынан 

кейінгі білімнің бәсекеге қабілеттілігін арттыруға бағытталған даму 
стратегиясын қалыптастыруға қатысу; 

- өзгермелі жағдайларға және жаһандық сын-қатерлерді ескере отырып, 
білім беру процесін оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік сүйемелдеу. 

6.2.2  Қызмет мәніне: 
- білім беру бағдарламалары бойынша кадрлар даярлайтын жоғары оқу 

орындарының оқу-әдістемелік жұмысын үйлестіру және өзара іс-қимылды 
жүзеге асыру; 

- жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің мемлекеттік 
жалпыға міндетті стандарттарын жетілдіру жөнінде ұсынымдар дайындау; 

- еңбек нарығының қажеттіліктері мен қоғамның әлеуметтік сұранысын 
ескере отырып, Жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім беру 
жіктеуішіне өзгерістер енгізу жөнінде ұсынымдар дайындау; 
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- жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі оқу орындарының 

оқулықтармен және оқу құралдарымен білім беру; 
- басып шығаруға дайындалған қолжазбалар мен оқу құралдарын 

рецензиялау; 
- оқу үдерісінде пайдалануға рұқсат етілген оқулықтар мен оқу-

әдістемелік әдебиеттер тізбесін қалыптастыру бойынша ұсынымдар дайындау; 
- білім беру процесін жетілдіру, оқытудың және білімді бақылаудың 

инновациялық технологияларын енгізу бойынша ұсынымдар әзірлеу; 
- Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес жоғары оқу 

орындарында мемлекеттік тілді дамыту және енгізу бағдарламасын орындауға 
жәрдемдесу; 

- кәсіптік және білім беру стандарттарын ұштастыру негізінде бітірушінің 
құзыреттілік моделі форматында жоғары білімнің білім беру бағдарламаларын 
жобалаудың озық тәжірибесін жинақтау және тарату; 

- ПОҚ біліктілігін арттыру және қайта даярлау бойынша ұсыныстар 
әзірлеуге қатысу; 

- жоғары оқу орындары мен жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі 
білім беру бағдарламаларын аккредиттеуге қатысу; 

- жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білімді дамыту мәселелері 
бойынша нормативтік-құқықтық құжаттардың жобаларын әзірлеуге және 
сараптауға қатысу; 

- Қазақстандағы Болон процесі дамуының негізгі үрдістерін талдау 
(мамандарды көп деңгейлі даярлау, салыстырмалы сапаны қамтамасыз ету, 
құзыреттілік тәсілі, әлеуметтік әріптестік-өндіріс); 

- 2024-2029 жылдарға арналған ҚР білім беруді дамытудың мемлекеттік 
бағдарламасының негізгі бағыттарын ескере отырып, Болон процесіне жоғары 
техникалық мектептің нәтижелі енуі бойынша ғылыми негізделген және 
ұйымдастырушылық-әдістемелік ұсынымдар әзірлеу; 

- қоғамдық-кәсіптік және білім беру ұйымдарымен оқу-әдістемелік 
байланыстарды кеңейту арқылы әлемдік білім беру кеңістігіне ықпалдасуға 
жәрдемдесу; 

- Қазақстандағы жоғары инженерлік білімнің даму үрдістерін талдау және 
құзыреттілік тәсілі форматында сапаның құрылымдық-параметрлік моделінің 
тұжырымдамалық негіздерін айқындау; 

- ұлттық біліктілік жүйесін дамыту және құзыреттілік форматында 
біліктілік талаптарын қалыптастыру тұрғысынан жоғары мектеп пен бизнес-
қоғамдастықтың әлеуметтік әріптестік тетігін әзірлеу. 
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         6.3 Құқықтар мен міндеттер. 

ОӘБ-ЖБТ қызметкерлері құқылы: 
- өз өкілеттіктері шеңберінде білім беру мекемесінің барлық бөлімшелерінен 
ОӘБ-ЖБТ міндеттерін шешу үшін қажетті ақпарат беруді талап етуге. 

6.4 Лауазымдық жауапкершілік. 
ОӘБ-ЖБТ қызметкерлерінің жауапкершілігі, ол:  
- осы Ережеде көзделген функциялар мен міндеттерді уақтылы 

орындамағаны  және сапасыз орындағаны үшін; 
- еңбекті қорғау, қауіпсіздік техникасы, коммерциялық және қызметтік 

құпиялар ережелерін бұзу; 
- Университет ішілік тәртіпті, «Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды 

техникалық университеті» КЕАҚ жарғысын, «Әбілқас Сағынов атындағы 
Қарағанды техникалық университеті» КЕАҚ ішкі тәртіп ережелерін [4] және 
университеттің басқа да ішкі нормативтік құжаттарын, ҚР Еңбек кодексін бұзу 
[5]. 

6.5 Материалдық-техникалық қамтамасыз ету. 
Оқу-әдістемелік қызмет бойынша функциялар мен міндеттерді сапалы 

орындау үшін ОӘБ-ЖБТ-ның материалдық-техникалық және ақпараттық 
жағынан қамтамасыз етеді. 

6.6 Қызметкерлерді көтермелеу сыйақы. 
Функциялар мен міндеттерді уақтылы және сапалы орындағаны үшін 

ОӘБ-ЖБТ қызметкерлері ОӘБ-ЖБТ басшысының ұсынуы бойынша Басқарма 
Төрағасының бұйрығымен көтермелеу сыйақысымен марапатталуы мүмкін. 

 
7 Құжатқа өзгеріс енгізу 
 
Ережеге өзгерістер енгізу СБӨ -нің рұқсатымен ғана жүргізіледі және 

міндетті түрде оның қолы қойылып, құжатпен рәсімделеді. Ереженің 
өзгертілген нұсқасынан алынған парақтар өзгерістер енгізуге рұқсат беру 
туралы құжатпен бірге сақталады. 

Түпнұсқаға және есепке алынған жұмыс даналарына өзгерістер енгізу 
ҚарТУ ДП? II-01-2021 құжатталған ақпарат басқармасының талаптарына 
сәйкес жүргізіледі. 

 
8 Құжатқа өзгерістер енгізу 
  
Осы Ережені өзгерту ОӘБ-ЖБТ -ның негізінде енгізіледі: 
- ұйымның немесе құрылымдық бөлімшенің атауын өзгерту, лауазым 

атауын өзгерту; 
- лауазымдық міндеттердің функцияларын қайта бөлу; 
- штатты қайта ұйымдастыру немесе қысқарту. 
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9 Келісу және қолданысқа енгізу 
 
Бөлім туралы ереже келістіріледі: 
- сапа жөніндегі басшылықтың өкілімен; 
- ЗБ бастығымен; 
- ПОҚ кәсіподақ комитетінің және қызметкерлердің төрағасымен. 
Бөлім туралы ережені «Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды 

техникалық университеті» КЕАҚ Басқармасының Төрағасы бекітеді. 
 
10 Сақтау 
 
ОӘБ-ЖБТ туралы ереже  «Танысу парағында» (Б қосымшасы) 

қызметкерге қол қою арқылы түпнұсқа және көшірме түрінде жеткізіледі. 
      ОӘБ-ЖБТ туралы бекітілген Ереженің есепке алынған данасы танысу 
туралы қолдары бар ОӘБ-ЖБТ-ға беріледі, ал түпнұсқасы АЖД-ның кадрлар 
бөлімінде сақталады. 
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Қосымша А 

(міндетті) 

Келісу парағы 

 

 
Ф.01-2025 

Заң бөлімінің бастығы ОПҚ және қызметкерлер кәсіподақ комитетінің 
төрағасы 

 

Лауазымы ТАЖ Күні Қолы 

Сапа жөніндегі 
басшылықтың өкілі 

 Т.Е.Канапьянов   

Әкімшілік-заң 
департаментінің директоры 

М. Кожухова   

Заң бөлімінің бастығы Г. Аязбаева   

ПОҚ және қызметкерлер 
кәсіподақ комитетінің 
төрағасы 
 

Н. Алпысбаева   
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Қосымша Б 
(міндетті) 

Танысу парағы 

 

 
Ф.02-2025 

 

Лауазымы ТАЖ Күні Қолы 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


