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1 Ь^олданылу саласы

Осы эд!стемелж нусхаулык «Эбшхас Сагынов атындагы Караганды 
техникальщ университет!» коммерциялых емес акционерлж догамы сатып алу 
тэрйбш жэне Жепбзупплермен жумысты уйымдастырудыц б!рьщгай жуйесш 
жэне процестщ езшде оны кужаттаудьщ б!рыцгай тэрйбш белйлейдг

Осы эдютемелж нусхаулыхтыц хагидаларын «Эбшхас Сагынов атындагы 
Караганды техникалых университет!» КеАК, мемлекетйк сатып алу жэне 
жабдыктау бел!мшщ (МСжЖБ) кызметкерлер! долдануга тшс.

Осы эдктемелж нусхаулык сапа менеджмент! жуйес! кужаттарыныц 
курамына к!ред!.

2 Нормативйк ci л теме л ер

Осы эд!стемел!к нусхаулыхта келес! нормативах кужаттарга сштемелер 
пайдаланылды:

К? СТ ISO 9001-2016 (ISO 9001:2015) «Сапа менеджмент! жуйелерг 
Талаптар»;

К₽ СТ ISO 9000:2017 (ISO 9000:2015) «Сапа менеджмент! жуйес!. Нейзй 
хагидалар мен сезд!к»;

ДПХ-01-2022

3 Терминдер, аныктамалар жэне хысцартулар

Осы эд!стемел!к нусхаулыхта тшей аныхтамалары мен хысхартулары бар 
мынадай терминдер холданылады:

- «Эбшхас Сагынов атындагы Караганды техникальщ университет!» КеАК - 
«Эб!лхас Сагынов атындагы КаРаганДы техникалых университет!» 
Коммерциялых емес акционерл!к хогамы;

= МСжЖБ - Мемлекетпк сатып алу жэне жабдьщтау бел!м!;
- СБО - сапа жошндей басшылыхтыц екпп;
- СМжАО - сапа менеджмент! жэне аккредиттеу орталыгы;
- СМЖ - Сапа менеджмент! жуйес!;
- ЭШЖД - эймшшж шаруашылых жумыс департамент!;
Сатып алу - бул тапсырыс берушшщ шарттар нейзшде (етеул! нейзде) 

ошмд! (тауарларды, жумыстарды, керсейлейн хызметтерд!) сатып алуы.
Жетюзупп - бул тапсырыс беруппмен жасалган мемлекетйк сатып алу 

туралы шартта онын, контрагент! рейнде эрекет етейн, кэешкерлж хызметй 
жузеге асыратын жеке тулга, занды тулга (егер КазаКстан Республикасыныц 
зацдарында езгеше белйленбесе, мемлекетйк мекемелерд! хоспаганда), занды 
тулгалардьщ уахытша б!рлесйй (консорциум). Кэешкерлж хызмет субъекйс! 
болып табылмайтын жеке тулга тапсырыс берупплер осындай жеке тулгага 
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жеке менппк дудыгымен тиесип тургын уйд! сатып алкан жагдайда жетюзупп 
болып табылуы мумкш.

Верификация - бул тупкшпсп ошмнщ алдын-ала аныдталган 
аныдтамалыд талаптарга сэйкестшш растау.

Шарт - бул мемлекетт!к сатып алу туралы зацда кезделген жагдайларды 
доспаганда, тапсырыс беруш! мен жетд!зупп арасында мемлекетпк сатып алу 
веб-порталы ардылы жасалган, Мемлекетпк сатып алу туралы зацда кезделген 
жагдайларды доспаганда, электрондыд цифрлыд долтацбалармен 
куэландырылган азаматтыд-дудыдтыд шарт.

4 Жауапкершкпк жэне екьлетпктер

4.1 Осы эд!стемел!к нусдаулыдты (ЭН) МСжЖБ басшысы эз!рлейд!
4.2 Осы эдктемелш нусдаулыдты бекпу жэне енпзу ушш МСжЖБ 

басшысы жауапты болады.
4.3 Кужаттаманы бас дару процесшш, надты кезецдерш орындау женшдей 

дызметп уйымдастыру мен уйлеспру жэне тупдпнкт! нэтижелердщ сапасы 
ушш надты кезецд! орындауга датысушылар болып табылатын бел!мшелерд!ц 
басшылары жауапты болады.

4.4 Бел!мшедег! сапа менеджмент! жуйес! (СМЖ) дужаттарыныц 
садталуына, рудсатсыз кеппрыуше жэне дызметпк адпараттыц жайылып 
кетуше бел!мшелер басшылары жауапты болады.

5 Процедураныц сипаттамасы

5.1 Сатып алу турш аныдтау
5.1.1 «Эбыдас Сагынов атындагы Караганды техникалыд университет!» 

KeAI^ дурылымдыд бел!мшелер!н!ц басшылары тарапынан сатып алынатын 
бшм беру дызметтершщ сапасына эсер ететш материалдар мен дызметтерд! 
аныдтау ы тшс.

5.1.2 Мундай сатып алулардыц датарына мыналар жатады:
- материалдар;
- жиынтыдтаушы буйымдар;
- жабдыдтар, олшеу дуралдары;
- багдарламалыд дамтамасыз ету;
- досалды мердшерлш шартымен басда уйымдардан жумысда 

тартылатын мамандардыц дызметтер!;
- тартылган уйымдардьщ дызметтер!;
- дурылымдыд бел!мшелердег! оду процестерш дамтамасыз ету ушш 

дажетп материалдар.
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5.1.3 Курылымдык бел1мшелердщ басшылары сатып алынатын ешмнщ 
кажетплшш уакдылы жэне дал айкындауы тшс.

5.1.4 Кджегп сатып алуларды аныцтау бюджетпк комиссия беюткеннен 
кешн жэне бас бухгалтермен, инфракурылымды дамыту женшдеп 
директорлармен жэне Баскарма Терагасы - Ректормен опшмдерд! бекпкеннен 
кешн бел!мшелердщ МСжЖБ -га берген епшмдер! непзшде жузеге асырылады.

5.2 Жетюзунпш багалау
5.2.1 Жетйзуппш тандау Мемлекетйк сатып алу туралы зацга жэне 

Мемлекетпк сатып алуды жузеге асыру ережелерше сэйкес журпзыедЁ
5.3 Сатып алу мэнш багалау
5.3.1 Сатып алынатын ешм техникалык ерекшелжке сэйкес келу! тшс.
5.3.2 Жетюзупп сэйкес келмеуше байланысты жетюзыетш ешмд! 

ауыстыруга кешлдж мшдеттемелерш 6epyi тшс.
5.4 Сатып алуга шетшм кабылдау

Сатып алу Баскармасы Терагасы - Ректордыц «руксат етемш» бел ri ci бар 
бел1мшешц кызметпк жазбасы бойынша жузеге асырылады. Содан кешн сатып 
алу туралы хабарландыру Мемлекетпк сатып алу порталына берыедЁ 1-ден 20- 
га дешн жетюзушыер катысады. Ец темени бага берген тендерде жещске 
жетедЁ Мемлекетпк сатып алу корытындылары туралы шеппмнен кешн сатып 
алуга шарт рес!мделед1.

5.5 Сатып алынатын ешмд! алу
5.5.1 Алынган ешм сатып алуга к;ойылатын белпленген талаптарга сэйкес 

келуге тшс. МСжЖБ сатып алынатын ешмд! верификациялауды (Kipic 
бакылауын) жузеге асыруга тшс. Kipy бакылауын койма мецгеруппсц МСжЖБ 
екЫмен жэне университет бел!мшес1шц екитдер1мен 6ipaecin жузеге асырады. 
Kipic бакылау кезшде койма мецгеруппсЁ

- жетюзудщ тшсп турш растайтын шеспе кужаттаманыц (жетюзуге 
арналган кужаттар) болуын тексередц

- сырткы турш багалайды;
- ыдыстыц, орамныц жай-кушн, пломбалардыц болуын (бутшдшш) 

тексередЁ
5.5.2 Сатып алынатын ешмнщ крзгалысы туралы барлык деректер койма 

мецгерунпс! «Крймалык есепке алу кароточкасына» (А косымшасы) енпзедЁ
5.5.3 0шмд1 сапасы, саны, тур-Typi, жиынтыктылыгы бойынша кабылдау 

ыеспе кужаттарга (сертификатка, пайдалану кужаттамасына, шот-фактурага, 
ерекшелшке, каптау жапсырмаларына, пз!мдемелерге) сэйкес журпзыуге тшс.

5.5.4 Керсеплген ыеспе кужаттар болмаган кезде МСжЖБ келш тускен 
ешмнщ накты сапасы мен саны туралы акт жасайды жэне актще кандай 
кужаттардыц жок екещцп керсепледЁ

5.5.5 Алынган ешмнщ жетшзуге арналган кужаттардыц немесе шарттьщ 
талаптарына сэйкес келмейтшдш аныкталган жагдайда, МСжЖБ маманы койма
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бастыгыньщ жэне бел!мше екитшщ колы койылган сэйкесс!зд!к акпсш жасайды, 
онда аныкталган сэйкесс!зд!ктщ сипаты керсетыед!.

5.5.6 Акт1ге сэйкес келмейтш ешм коймадагы арнайы белшген орындарда 
одшау ланады.

5.5.7 Сэйкес келмейтш сатып алынган ешм жетюзуппге кайтарылуга 
жатады немесе тшст! ешмге ауыстырылады.

5.5.8 Kipic бакылауынан откен сатып алынган ешм коймада сактауга 
арналган серелерде орналастырылады.

5.5.9 Крймадан сатып алынган ешмд! беру талап ету бойынша журпзыедт
5.5.10 Сатып алынатын ешмд! жетюзу кезшде жетгазуппшц ез! 

тасымалдауды кездейдй
5.5.11 Сатып алынатын ешмге арналган барлык кужаттар (жетюзу 

ерекшелштерц жуккужаттар, кабылдау кужаттары) бухгалтерий жазбаларды 
жузеге асыру ушш бухгалтерияга ж!бер!лу! тшс.

5.6 Жетюзуппш тацдау тэрт!б!
5.6.1 МСжЖБ жетюзупнлерд! тацдау жэне багалау журпзу! керек.
5.6.2 Материалдар мен жиынтыктаушы буйымдарды сатып алу 

мэселелерш шешу ушш МСжЖБ нарыктык багалар конъюнктурасын, элеуетп 
Жетюзупплер туралы акпаратты иеленуге, сатып алынатын материалдардыц 
номенклатурасын, касиеттерш, максаты мен колданылу саласын бптуге, 
дереккорга не болуга жэне оны унем! толыктырып отыруга мшдегп.

5.6.3 Жетюзуппге жэне сатып алынатын ешмг$ колданылатын бакылаудыц 
тур! мен келем! сатып алынатын ешмнщ кейшп бипм беру процестерше 
типзетш эсер!мен айкындалуга тшс.

5.6.4 МСжЖБ Мемлекетпк сатып алу туралы зацына жэне Мемлекетпк 
сатып алуды жузеге асыру ережелерше сэйкес ешм берупнлерд! багалауы жэне 
тацдауы тшс.

Мемлекетпк сатып алуды жузеге асыру тэс!л! жэне дауыс беретш 
акцияларыныц (жаргылык капиталга катысу улестершщ) елу жэне сдан да кеп 
пайызы мемлекетке тиесит! зацды тулгалар ретшде «Эбыцас Сагынов атындагы 
Караганды техникалык университет!» КеАК жетюзупплерд! тацдау Мемлекетпк 
сатып алу туралы зацныц жэне Мемлекетпк сатып алуды жузеге асыру 
ережелердщ талаптары непзшде жузеге асыруга тшс.

5.6.5 Жетюзуппш тацдау келес! критерийлермен аныкталуы керек:
- багасы (сатып алынатын материалдар мен жинактаушы буйымдардыц 

багасы ешмнщ осы турше нарыкта калыптаскан багалармен салыстырганда ец 
темен болуы тшс);

- ешмнщ сапасы (сатып алынатын материалдар мен жинактаушы 
буйымдар колданыстагы НК-га сэйкес келу! тшс);

- жетюзудщ жеделдш мен турактылыгы (Жетюзуппнщ материалдарды, 
жинактаушы буйымдар мен кызметтерд! катац белгшенген мерз!мде жетюзуд! 
жузеге асыру кабыет!);
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- жетшзу шарттары (ТМК-ны езшщ келж куралымен жэне ез есебшен 
жетюзуд! камтамасыз етуге кабыетп Жетюзуппге немесе ТМК-ны жетюзуге ец 
аз шыгынмен артыкшылык бершед!);

- телем шарттары (ец теменп тэуекел кезшде алдын ала телемд! жузеге 
асыруга болатын Жетюзунпге артыкшылык берыед!);

- Жетюзупп фирмасы персоналыньщ бипктшшше крйылатын талаптар 
(персоналыныц бшктипк децгеш сапалы ешм шыгаруды жэне жетюзуд! 
камтамасыз ету ушш койылатын талаптарга сэйкес келетш ешм берунплерге 
артыкшылык берыед!);

- ешм беруппнщ ешмд! ец жогары ассортимента жетюзу кабшеп 
(«Эбшкас Сагынов атындагы Караганды техникалык университет!» КеАК, 
кажетшпгш номенклатуралык тургыдан барынша камтамасыз етуге мумкшдш 
бар Жеткззугшге артыкшылык берыед!);

5.6.6 Мемлекегпк сатып алу жоспарлары туралы мэл!меттер мемлекетпк 
сатып алу веб-порталында орналастырылады.

5.7 Осы нускаулыктыц орындалуын бакылау
5.7.1 Жетюзуппш тацдаудыц дурыстыгын бакылауды уйымдастырудыц 

неггзп максаты - каржылык жэне енд!р1ст1к мудделерд! камтамасыз ету.
5.7.2 Жетюзуппш тацдаудыц дурыстыгы орындалуын бакылауга ке л eci л ер 

жатады:
- жетюзунпмен шкерлш жэне коммерциялык хат алмасу;
- шарттыц дурыс ресзмделуц
- Жетюзуппге катысты журпзыетш бага саясаты.

Жетктзупплермен хат алмасу, егер мэселеш шешу жеделдшт! талап етпесе, 
кужаттау кажет болган жагдайларда (маркаларды, санын ауыстыру, багаларды 
келшу жэне т. б.) журпзшедЖдлган жагдайларда мэселелерд! ауызша келшуге 
жол берыедь

5.7.3 Орындауды бакылау мыналарды камтиды:
- жетюзуппмен хат алмасуга байланысты кужаттаманы журпзущ 

бакылау;
- жетюзу мерз!мш бакылау;
- кел!с!м-шарттардыц орындалу барысын бакылау;
- телемдерд! бакылау.
5.7.4 Бакылау:
- жасалган кел1с1м-шарттардыц багалары бойынша;
- кел!с!м-шарттарды орындау мерз!м! бойынша;
- кел1с!м-шарттарды дурыс рэшмдеу бойынша;
- телем шарттары бойынша жузеге асырылады.
5.7.5 Жетюзу мерз!м! бойынша бакылауды МСжЖБ маманы жузеге 

асырады;
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« Об iл кас Сагынов атындагы 
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университет!» КеАК -

Эд!стемсл!к нускаулык
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Куш 2022.11.02
12 ден 8 бет

5.7.6 Кел1с1м-шарттарды реОмдеудщ дурыстыгын бакылауды орындаушы, 
МСжЖБ жузеге асырады.

5.7.7 Осы нускаулыктьщ орындалуын жалпы бакылауды инфракурылымды 
дамыту женшдеп директор жузеге асырады.

6 Пикл нормативны кужаттаманы келку, бекггу жэне цолданысца 
енпзу

Осы ЭН-ды кел!су, беюту жэне колданыска енпзу КР Х-01-2022 сэйкес 
жузеге асырылады жэне «Кел1су парагында» (Б косымшасы) реамделедг

7 Крлжепмд1л1кп камтамасыз ету

Осы ЭН колжепмдшгш камтамасыз ету КР Х-01-2022 сэйкес журпзыу! 
ти1с.

8 Сакгау

Осы ЭН сактау КР Х-01-2022 сэйкес журпзиту! тшс.

9 Талдау жэне езектенд!ру 
*■

Осы ЭН-ды талдау жэне езектещцру КР Х-01-2022 сэйкес журпзыу! тшс.

10 Кужаг,<а езгерктер енпзу

Осы ЭН езгер!стер енпзу KJ* Х-01-2022 сэйкес журпзыу! тшс.
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«Эбшкас Сагынов атындагы 
Караганды техникалыд 
университет!» КеАК

Эдктемелж пускаулык 
Сатып алуды баскару жэне жетюзуппш тацдау

ЭН КарТУ XI-01-2022 
02 нусда
Куш 2022.11.02
12 ден 9 бет

А косымшасы 
(мшдетп)

Ф. ЭН XI-01-01

Материалдарды крймалык есепке алу карточкасы

предприятте, организация

КАРТОЧКА. № складского учета материалов

Склад Стал- 
лак

Ячей­
ка Марка Сорт Профиль Разз-Ер

Кол (но­
менклатур- 
НЫЙ НСЛ-Ер)

Единица 
изг-ерения

Цена Номер 
запросанакме- 

тоЕание код

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Нзямензванте матер^вла Нзтер строки к фзрж № 1-си

13

Дата 
записи

Номер 
доку­
мента

Пор ЯЦ. 
номер 
записи

От кого получено 
или кону ОТПУНЕНЗ Приход Расход Остаток

Контроль (под- 
запись. дата)

14 15 16 17 18 19 20 21
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«Эбнздас Сатинов атындагы 
Караганды техникалык 

университет!» КеАК

Эд1стемелпс нусцаульщ
Сатып алуды баскару жэие жетюзуппш тацдау

ЭН КарТУ XI-01-2022 
02 нуска
Куш 2022.11.02
12 ден 10 бет

Б косымшасы 
(мшдетп)

Келтсу парагы
Ф. 01-2022

Лауазымы Аты-жеш Куш Колы
Сапа жешндеп 
басшылыктыц екш1

Жетесова Г. С.
V<f Ц IjO'L'L

Аткарушы директор Исагулов А.З. 0^1 //

Инфракурылымды 
дамыту жешндеп 
директор

Мусина Г.Н.

(X //

/ / й

14 1 У|/ 1 f /

Бас бухгалтер Абильтусупова А. X. (Z? //
ЗБ басшысы Аязбаева Г.С.

(93 U U)L1 /
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«Эбшкас Сагынов атындагы 
Караганды техникалык 

университет!» KeAI^

Эд1стемел1к нускаулык
Сатып алуды басцару жэне жетказуипш тацдау

ЭН К;арТУ XI-01-2022 
02 нусда
Куш 2022.11.02
12 ден 11 бет

В косымшасы 
(мшдетп)

Танысу парагы
Ф. 02-2022

Лауазымы Аты-жеш Куш Колы
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«Эбшкас Сагынов атындаты 
Караганды техникалык 

университет!» КеАК^

Эдктемелш нускаулык
Сатып алуды басцару жэне жетвдзушш! тандау

ОН КдрТУ XI-01-2022 
02 нусда
Куш 2022.11.02
12 ден 12 бет
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