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1 Колданылу саласы

Осы 0дiстемелiк нускаулык жумыс багдарламаларын эзiрлеу жэне карау 
процесiн тиiмдi iске асыру максатында эзiрлендi.

0дiстемелiк нускаулык бiлiм беру Yдерiсiне катысатын «0бiлкас Сагынов 
атындагы Караганды техникалык университетi» КеАК белiмшелершщ 
басшылары мен кызметкерлерше арналган жэне сапа менеджмент жYЙесi 
(СМЖ) кужаттамасынын, курамына кiредi.

2 Жалпы ережелер

2.1 Жумыс оку багдарламаларын (syllabus) эзiрлеу ЕР Х-01-2022 
талаптарына сэйкес жузеге асырылуы тиiс.

2.2 Факультеттщ сапаны камтамасыз ету комитетi оку жылы iшiнде жаца 
бiлiм беру багдарламалары мен пэндерiне сэйкес syllabus-ты карастырады.

2.3.1 Syllabus -  ты жумыс оку жоспарына сэйкес пэвд) камтамасыз ететiн 
автор (авторлар) - лекторлар мен кафедра окытушылары эзiрлейдi. Бул ретте 
багдарламалар жумыс тэртiбiмен осы блоктыц баска пэндерiнiц 
багдарламаларымен келiсiледi.

2.3.2 Syllabus пэндi камтамасыз ететш кафедрада талкыланады.
2.3.3 Syllabus жалпы макулданган жагдайда, эзiрлеушi оларга кажеттi 

жэне келiсiлген eзгерiстер енгiзедi жэне пэндi камтамасыз ететiн кафедра 
мецгерушшше бекiтуге усынады. Кафедра мецгерушiсi эзiрлеушiмен 
талкылаганнан кейiн syllabus-ка кажеттi тузетулер енгiзе алады. Syllabus - 
ка Пэндi камтамасыз ететш кафедра мецгерушiсi syllabus-ка кол кояды 
жэне осы пэн окылатын кафедрамен келшшедг

2.3.4 Пэндi камтамасыз ететш Кафедра аталган пэндi оку-эдiстемелiк
эдебиетпен камтамасыз етуге жауапты. Кiтапханада кажетл (негiзгi) эдебиет 
болмаган жагдайда кафедра оку процесш эдiстемелiк жэне оку
материалдарымен камтамасыз ету бойынша шаралар кабылдайды, сондай-ак 
eзiнiц оку-эдiстемелiк эдебиетш басып шыгаруды жоспарлайды.

2.3.5 Факультеттщ кафедралары факультеттiц бiлiм беру багдарламалары 
бойынша окыту Yшiн эзiрлейтiн syllabus (сонын, iшiнде кафедра eзi ушш 
немесе факультеттiц баска кафедрасы ушш эзiрлейтiн багдарламалар) 
факультеттiц сапаны камтамасыз ету комитетшщ терагасына жiберiледi.

2.3.6 Факультеттщ сапасын камтамасыз ету Комитетшщ терагасымен 
келiсу кезiнде осы багдарламаларды карау Yшiн оныц отырысыныц накты кYнi 
белгiленедi. Отырыс кYнi шыгарушы кафедраларда жэне сапаны камтамасыз 
ету комитеттершде syllabus деректерiн зерделеуге кемшде уш апта 
белiнетiндей есеппен белгшенедг

Кужатты руксатсыз кеш1руге тыйым салынады
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2.3.7 Syllabus факультеттщ сапаны камтамасыз ету комитетше жэне 
б1т1руш1 кафедраларга отырыстын накты кYнi мен уакытын керсете отырып 
бершедг

2.3.8 Syllabus карау бойынша факультеттщ сапаны камтамасыз ету 
комитетшщ отырысы кафедра менгерушшершщ, багдарлама эз1рлеуш1лер1н1н 
(тшсл пэнд1 окуды камтамасыз ететш окытушылар) мщдетп шакыруымен етедг 
Шыгарушы кафедра усынылган SyПabusтан бас тарткан жагдайда немесе елеул1 
ескертулер болган жагдайда, жогарыда белгшенген тулгалардын болуы мщдетп.

2.3.9 Syllabus карау бойынша сапаны камтамасыз ету комитетшщ 
отырыстарына унем1 шакырылады: факультет деканы, факультет деканынын оку 
id  женшдеп орынбасары, факультет кафедраларынын менгеруш1лер1.

2.3.10 Егер факультеттщ сапаны камтамасыз ету комитетшщ отырысында 
карау нэтижесшде багдарламаларга бiтiрушi кафедралардын ен болмаганда 
бiреуi кайта кол коймаса, онда мэселе факультет Кенесше шыгарылады.

2.3.11 Syllabus эзiрлеушiсi оларды оку процесiн уйымдастыру
баскармасына усынады.

2.3.12 Барлык келiсушi колдарын койганнан кейiн багдарламага
университеттщ Баскарма мушесi - академиялык мэселелер женшдеп 
Проректоры бектледг

2.4.13 Syllabus эзiрлеушiсi бекiтiлген багдарламанын кешiрмесiн
кафедрага усынады.

2.3.14 Бекiтiлген syllabus непзшде дэрiстер, семинар сабактарынын 
жоспарлары, практикалык сабактар, зертханалык жумыстар жэне баска да 
оку-эдштемелш камтамасыз ету эзiрленедi.

3 Келiсу, бекгту жэне колданыска eHri3y
Осы ЭН-пен келiсу СБв-мен, баскарма мушесi - академиялык мэселелер 

женшдеп Проректормен жузеге асырылады жэне «Келшу парагында»
(Б косымшасы) решмделедг

Кужатты бекiту/келiсу кунi кужатты енпзу кунi болып есептеледi. Кужат 
бектлген сэтте кушiне енедi.

4 ^ о л ж еп м д т к п  камтамасыз ету

Белiмшелердi осы ЭН даналарымен камтамасыз ету сайтка орналастыру 
аркылы жузеге асырылады.

5 Сактау

Осы ЭН-ты сактау КР Х-01-2022 сэйкес жургiзiледi.

Кужатты руксатсыз кешiруге тыйым салынады
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6 Талдау жэне 0зектендiру

Осы ЭН-ты тексеру, талдау жэне eзектендiру КР Х-01-2022 сэйкес 
жYргiзiледi.

7 взгерктер енгiзу

Осы ЭН-ка eзгерiстер енпзу КР Х-01-2022 сэйкес жYргiзiледi.
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А косымшасы 
(мшдетп)

Ф.01-2022

Кел1с1м параты

Лауазымы Аты-жеш Куш Колы

СБ0 Жетесова Г. С. fS . / /  Л о Ш

Баскарма M ynieci 
академияльщ мэселелер 
жешндеп Проректор

Темербаева А.М. ■/е / v .  lo ii.

1—
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Б косымшасы 
(мiндеттi)

Ф .02-2022

Танысу парагы

Лауазымы Аты-жeнi КYнi Колы
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