
НАО «Карагандинский 

технический университет 

имени Абылкаса Сагинова» 

Положение 

об Учебно-методическом объединении-

группы управления проектами ОВПО РК 

ПП 017-2022 

Версия 01 

Дата 2022.07.04 

стр. 1 из 10 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа 

 

 

 

Утверждено 

Решением Правления 

НАО «Карагандинский технический 

университет имени Абылкаса Сагинова» 

№_____«____» ____________2022 г. 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

ОБ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМ ОБЪЕДИНЕНИИ – ГРУППЫ 

УПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТАМИ ОВПО РК 

 

ПП 017-2022 

 

 

 

 

 

Разработчик:  

_______________________________ 

 

 

Экз. № _________________________ 

 

Копия №________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Караганда 



НАО «Карагандинский 

технический университет 

имени Абылкаса Сагинова» 

Положение 

об Учебно-методическом объединении-

группы управления проектами ОВПО РК 

ПП 017-2022 

Версия 01 

Дата 2022.07.04 

стр. 2 из 10 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа 

 

Содержание 

 

1 Область применения                                                                                   3 

2 Нормативные ссылки                                                                                  3 

3 Термины, определения и сокращения                                                       4 

4 Ответственность и полномочия                                                                 4 

5 Общие положения                                                                                       5 

6 Описание                                                                                                      5 

7 Внесение изменений в документ                                                               7 

8 Согласование и введение в действие                                                         8 

9 Хранение                                                                                                       8  

Приложение А Лист согласования 

Приложение Б Лист ознакомления 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



НАО «Карагандинский 

технический университет 

имени Абылкаса Сагинова» 

Положение 

об Учебно-методическом объединении-

группы управления проектами ОВПО РК 

ПП 017-2022 

Версия 01 

Дата 2022.07.04 

стр. 3 из 10 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа 

 

1 Область применения 

 

Настоящее Положение устанавливает требования по административно-

правовому закреплению за Учебно-методическим объединением – группы 

управления проектами вузов Республики Казахстан при Карагандинском 

техническом университете (УМО-ГУП при НАО «Карагандинский технический 

университет имени Абылкаса Сагинова») его статуса организационной 

структуры, функциональных обязанностей, полномочий и ответственности. 

УМО-ГУП создано приказом МОН РК от 12.10.2018 г. № 562 [1] в 

соответствии с подпунктом 25-2) статьи 5 Закона РК «Об образовании» [2] в 

целях координации деятельности высших учебных заведений, обеспечения 

качества и развития образования по образовательным программам высшего и 

послевузовского образования, а также участия педагогических, научных и 

академических работников, представителей работодателей в разработке 

образовательных программ. 

УМО-ГУП ликвидируется приказом министра образования и науки 

Республики Казахстан. 

Требования настоящего Положения обязательны для руководства в своей 

работе всеми сотрудниками УМО-ГУП и являются основанием для разработки 

должностных инструкций руководителя и сотрудников. 

Положение входит в комплект документации системы менеджмента качества 

НАО «Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова» 

(далее - «Карагандинский технический университет имени Абылкаса 

Сагинова»). 

 

2 Нормативные ссылки  

 

Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 12 октября 

2018 года № 562 «О создании Республиканского учебно-методического совета 

высшего (или) послевузовского образования и учебно-методических 

объединений по направлениям подготовки кадров и утверждении положения об 

их деятельности». 

Закон Республики Казахстан от 27.07.2007 г. № 319-III «Об образовании». 

Устав НАО «Карагандинский технический университет имени Абылкаса 

Сагинова». 

Правила внутреннего распорядка НАО «Карагандинский технический 

университет имени Абылкаса Сагинова». 

Трудовой кодекс Республики Казахстан от 23.11.2015 г. № 414-V. 

 

3 Термины, определения и сокращения 

 

В настоящем Положении применяются следующие сокращения: 
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- УМО-ГУП – Учебно-методическое объединение вузов Республики 

Казахстан при Карагандинском техническом университете имени Абылкаса 

Сагинова; 

- КарТУ имени Абылкаса Сагинова – НАО «Карагандинский технический 

университет имени Абылкаса Сагинова»; 

- ПРК – представитель руководства по качеству; 

- ДАР – департамент административной работы; 

- ЮО – юридический отдел; 

- ППС – профессорско-преподавательский состав; 

- ОП – образовательная программа. 

 

4 Ответственность и полномочия 

 

Ответственность и полномочия за разработку ПП, его согласование, 

утверждение, регистрацию, ввод в действие распределяются следующим 

образом: 

- ответственность за разработку ПП, а именно за его содержание, структуру, 

оформление и внедрение несет руководитель подразделения-разработчика; 

- ДАР осуществляет постоянный контроль за своевременной разработкой, 

проверкой и пересмотром ПП, оказывает методическую помощь; 

- ПП должно согласовываться с ПРК, курирующим членом Правления, 

начальником ЮО, председателем профсоюзного комитета ППС и сотрудников; 

- решение об окончательной редакции ПП принимает ПРК, которое отмечают 

в «Листе подразделение-разработчик изготавливает подлинник документа и 

готовит проект приказа согласования»; 

- на утверждение и введение документа в действие, собирает согласующие 

подписи; 

- утверждается ПП председателем Правления НАО «Карагандинский 

технический университет имени Абылкаса Сагинова»; 

- подразделение-разработчик передает утвержденное ПП на регистрацию в 

ДАР; 

Ответственность за доведение до сведения соответствующих сотрудников 

подразделения утвержденного Положения о подразделении несет руководитель 

подразделения-разработчика. Запись об ознакомлении должна быть оформлена 

в «Листе ознакомления». 

 

5 Общие положения 

 

Учебно-методическое объединение как структурное подразделение НАО 

«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова» создано 

приказом Председателя Правления университета за № 730 от 31.10.2014 г. и 

действует на основании устава НАО «Карагандинский технический университет 
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имени Абылкаса Сагинова» [3]. 

УМО-ГУП подчиняется Председателю Правления университета. 

Руководитель УМО-ГУП назначается и освобождается от должности 

приказом Председателя Правления. 

В своей деятельности УМО-ГУП руководствуется Законом РК «Об 

образовании» [2]; Положением о деятельности учебно-методических 

объединений при высших учебных заведениях [1]; приказами Министерства 

образования и науки Республики Казахстан; приказами, распоряжениями 

Председателем Правления. 

 

6 Описание 

 

6.1 Организационная структура управления. 

Структура УМО-ГУП приведена на рисунке 1. 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 1 

 

6.2 Основные функции и задачи. 

6.2.1 Основными направлениями деятельности являются: 

- обеспечение развития казахстанского высшего и послевузовского 

образования в соответствии с международными требованиями; 

- участие в формировании стратегии развития высшего и послевузовского 

образования, направленного на повышение его конкурентоспособности в 

мировом образовательном пространстве; 

- учебно-методическое и научно-методическое сопровождение 

образовательного процесса в соответствии с изменяющимися условиями и с 

учетом глобальных вызовов. 

6.2.2 К предмету деятельности относятся: 

- осуществление взаимодействия и координация учебно-методической 

работы вузов, ведущих подготовку кадров по образовательным программам; 

- подготовка рекомендаций по совершенствованию государственных 

общеобязательных стандартов высшего и послевузовского образования; 

- подготовка рекомендаций по внесению изменений в Классификатор ОП 

высшего и послевузовского образования с учетом потребностей рынка труда и 

социального запроса общества; 

- проведение мониторинга обеспеченности ОП высшего и послевузовского 

Руководитель УМО-ГУП при КарТУ имени 

Абылкаса Сагинова 

Методист 
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образования учебниками и учебными пособиями; 

- рецензирование подготовленных к изданию рукописей учебников и 

учебных пособий; 

- подготовка рекомендаций по формированию перечня учебников и учебно-

методической литературы, разрешенных к использованию в учебном процессе; 

- разработка рекомендаций по совершенствованию образовательного 

процесса, внедрению инновационных технологий обучения и контроля знаний; 

- содействие выполнению программы развития и внедрения 

государственного языка в высших учебных заведениях в соответствии с 

законодательными актами Республики Казахстан; 

- обобщение и распространение передового опыта проектирования 

образовательных программ высшего образования в формате компетентностной 

модели выпускника на основе сопряжения профессиональных и 

образовательных стандартов; 

- участие в разработке предложений по повышению квалификации и 

переподготовке ППС; 

- участие в аккредитации вузов и образовательных программ высшего и 

послевузовского образования; 

- участие в разработке и экспертизе проектов нормативно-правовых 

документов по вопросам развития высшего и послевузовского образования; 

- анализ основных тенденций развития Болонского процесса в Казахстане 

(многоуровневая подготовка специалистов, обеспечение сопоставимого 

качества, компетентностный подход, социальное партнерство вуз-

производство); 

- разработка научно-обоснованных и организационно-методических 

рекомендаций по результативному вхождению высшей технической школы в 

Болонский процесс с учетом основных направлений Государственной 

программы развития образования РК на 2020-2025 годы; 

- содействие интеграции в мировое образовательное пространство путем 

расширения учебно-методических контактов с общественно-

профессиональными и образовательными организациями; 

- анализ тенденций развития высшего инженерного образования в 

Казахстане и определение концептуальных основ структурно-параметрической 

модели качества в формате компетентностного подхода; 

- разработка механизма социального партнерства высшей школы и бизнес-

сообщества в контексте развития национальной системы квалификаций и 

формирования квалификационных требований в формате компетенций. 

6.3 Права и обязанности. 

Сотрудники УМО-ГУП имеют право: 

- требовать представления необходимой информации для решения задач 

УМО-ГУП от всех подразделений образовательного учреждения в рамках их 

полномочий; 
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- пользоваться услугами структурных подразделений университета; 

- представлять интересы образовательного учреждения в государственных 

органах, коммерческих структурах и общественных организациях по вопросам 

учебно-методической деятельности УМО-ГУП. 

Сотрудники УМО-ГУП обязаны: 

- выполнять свои функциональные обязанности; 

- укреплять и поддерживать на должном уровне морально-психологический 

климат в коллективе. 

6.4 Должностная ответственность. 

Сотрудники УМО-ГУП несут ответственность: 

- за несвоевременное и некачественное выполнение функций и задач, 

предусмотренных настоящим Положением; 

- нарушение правил охраны труда, техники безопасности, коммерческой и 

служебной тайн; 

- нарушение штатной дисциплины, устава НАО «Карагандинский 

технический университет имени Абылкаса Сагинова» [3], правил внутреннего 

распорядка НАО «Карагандинский технический университет имени Абылкаса 

Сагинова» [4] и других внутренних нормативных документов университета, 

Трудового кодекса РК [5]. 

6.5 Материально-техническое обеспечение. 

УМО-ГУП для качественного выполнения функций и задач по учебно-

методической деятельности располагает материально-техническим и 

информационным обеспечением. 

6.6 Поощрение сотрудников. 

За своевременное и качественное выполнение функций и задач сотрудники 

УМО-ГУП могут поощряться приказом Председателя Правления по 

представлению руководителя УМО-ГУП. 

 

7 Внесение изменения в документ 

 

Внесение изменений в Положение производится только по разрешению ПРК 

и обязательно оформляется документально за его подписью. Листы, изъятые из 

измененного варианта Положения, хранятся с документом о разрешении 

внесения изменений. 

Внесение изменений в подлинник и учтенные рабочие экземпляры 

производятся в соответствии с требованиями ДП КарТУ II-01-2021 Управление 

документированной информацией. 

https://www.kstu.kz/wp-content/uploads/2021/04/DP-KarTU-II-01-2021-Upravlenie-dokumentirovannoj-infrmatsiej.pdf
https://www.kstu.kz/wp-content/uploads/2021/04/DP-KarTU-II-01-2021-Upravlenie-dokumentirovannoj-infrmatsiej.pdf
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8 Внесение изменений в документ 

 

Изменение настоящего Положения в УМО-ГУП вносятся на основании: 

- изменения названия организации или структурного подразделения, 

изменения названия должности; 

- перераспределения функций и должностных обязанностей; 

- реорганизации или сокращении штатов. 

 

9 Согласование и введение в действие 

 

Положение об отделе согласовывается с: 

- представителем руководства по качества; 

- начальником ЮО; 

- председателем профсоюзного комитета ППС и сотрудников. 

Положение об отделе утверждается Председателем Правления НАО 

«Карагандинский технический университет имени Абылкаса Сагинова». 

 

10 Хранение 

 

Положение о УМО-ГУП доводится до сведения работника под подпись в 

«Листе ознакомления» (Приложение Б) в подлиннике и копии. Учтенный 

экземпляр утвержденного Положения о УМО-ГУП с подписями об 

ознакомлении передается в УМО-ГУП, а подлинник хранится в отделе кадров 

ДАР. 
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Приложение А 

(обязательное) 
Ф.01-2022 

Лист согласования 

 

Должность ФИО Дата Подпись 

Представитель руководства 

по качеству 
Г. Жетесова    

Директор Департамента 

административной работы 
М. Кожухова   

Начальник юридического 

отдела 

Г. Аязбаева    

Председатель профсоюзного 

комитета ППС и сотрудников 

Н. Алпысбаева   
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