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1 Қолдану саласы 

 

Осы Ереже оқу-әдістемелік бірлестікке-Қарағанды техникалық университеті 

жанындағы Қазақстан Республикасы ЖОО жобаларын басқару тобына ("Әбілқас 

Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті" КЕАҚ жанындағы ОӘБ 

– ЖБТ) оның ұйымдық құрылымы, функционалдық міндеттері, өкілеттіктері мен 

жауапкершілігі мәртебесін әкімшілік-құқықтық бекіту жөніндегі талаптарды 

белгілейді. 

ОӘБ-ЖББ ҚР БҒМ 12.10.2018 ж. № 562 [1] бұйрығымен "Білім туралы" ҚР 

Заңының 5-бабының 25-2) тармақшасына сәйкес [2] жоғары оқу орындарының 

қызметін үйлестіру, жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің 

білім беру бағдарламалары бойынша білім берудің сапасы мен дамуын 

қамтамасыз ету, сондай-ақ педагогикалық, ғылыми және білім беру 

бағдарламаларын әзірлеуде академиялық қызметкерлер, жұмыс берушілер 

өкілдері. 

ОӘБ-ЖБТ Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 

бұйрығымен жойылады. 

Осы Ереженің талаптары ОӘБ-ЖБТ барлық қызметкерлерінің өз жұмысында 

басшылық үшін міндетті және басшы мен қызметкерлердің лауазымдық 

нұсқаулықтарын әзірлеу үшін негіз болып табылады. 

Ереже "Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті" 

КЕАҚ (бұдан әрі - "Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық 

университеті") сапа менеджменті жүйесінің құжаттама жинағына кіреді. 

 

2 Нормативтік сілтемелер  

 

"Жоғары (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің Республикалық 

оқу-әдістемелік кеңесін және кадрларды даярлау бағыттары бойынша оқу-

әдістемелік бірлестіктерді құру және олардың қызметі туралы ережені бекіту 

туралы"Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 12 

қазандағы № 562 бұйрығы. 

"Білім туралы"Қазақстан Республикасының 2007.07.27 № 319-III Заңы. 

"Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті" КЕАҚ 

Жарғысы. 

"Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті" КЕАҚ 

ішкі тәртіп ережесі. 

Қазақстан Республикасының Еңбек кодексі 23.11.2015 ж. № 414-V. 

 

3 Терминдер, анықтамалар және қысқартулар 

 

Осы Ережеде мынадай қысқартулар қолданылады: 

- ОӘБ-ЖБТ-Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті 



НАО «Карагандинский 

технический университет 

имени Абылкаса Сагинова» 

Положение 

об Учебно-методическом объединении-

группы управления проектами ОВПО РК 

ПП 017-2022 

Версия 01 

Дата 2022.07.04 

стр. 4 из 10 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа 

 

жанындағы Қазақстан Республикасы ЖОО оқу-әдістемелік бірлестігі; 

- Әбілқас Сағынов атындағы карта - "Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды 

техникалық университеті"КЕАҚ; 

- ҚРК-сапа жөніндегі басшылықтың өкілі; 

- ДАР-әкімшілік жұмыс департаменті; 

- ЮО-заң бөлімі; 

- ПОҚ-профессорлық-оқытушылық құрам; 

- ОП - білім беру бағдарламасы. 

 

4 Жауапкершілік және өкілеттіктер 

 

ПП әзірлеу, оны келісу, бекіту, тіркеу, қолданысқа енгізу үшін жауапкершілік 

пен өкілеттіктер былайша бөлінеді: 

-ПП әзірлеуге, атап айтқанда оның мазмұнына, құрылымына, ресімделуіне 

және енгізілуіне әзірлеуші бөлімшенің басшысы жауапты болады; 

- ДАР ПП-ның уақтылы әзірленуіне, тексерілуіне және қайта қаралуына 

тұрақты бақылауды жүзеге асырады, әдістемелік көмек көрсетеді; 

- ӨЖК басқарма мүшесімен, басқарма бастығымен, ПОҚ кәсіподақ 

комитетінің төрағасымен және қызметкерлерімен келісілуі тиіс; 

- ПП-ның түпкілікті редакциясы туралы шешімді ҚРК қабылдайды, ол 

"әзірлеуші-бөлімше парағында құжаттың түпнұсқасын дайындайды және келісу 

бұйрығының жобасын дайындайды"деп белгіленеді; 

- құжатты бекітуге және қолданысқа енгізуге Келісуші қолдарды жинайды; 

- "Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті"КЕАҚ 

Басқарма төрағасы бекітеді; 

- әзірлеуші бөлімше бекітілген КП-ны сыйға тіркеуге береді; 

Бөлімше туралы бекітілген Ережені бөлімшенің тиісті қызметкерлерінің 

назарына жеткізу үшін әзірлеуші бөлімшенің басшысы жауапты болады. Танысу 

туралы жазба "танысу парағында"ресімделуі тиіс. 

 

5 Жалпы ережелер 

 

Оқу-әдістемелік бірлестік "Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды 

техникалық университеті" КЕАҚ құрылымдық бөлімшесі ретінде университет 

Басқарма Төрағасының 31.10.2014 ж. № 730 бұйрығымен құрылды және 

"Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық университеті" КЕАҚ 

Жарғысы негізінде әрекет етеді [3]. 

УМО-ГУП университеттің басқарма төрағасына есеп береді. 

ОӘБ-ЖБТ басшысы Басқарма Төрағасының бұйрығымен тағайындалады 

және қызметтен босатылады. 

ОӘБ-ЖБТ өз қызметінде "білім туралы" ҚР Заңын [2]; жоғары оқу орындары 

жанындағы оқу-әдістемелік бірлестіктердің қызметі туралы ережені [1]; 
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Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрлігінің бұйрықтарын; 

Басқарма Төрағасының бұйрықтарын, өкімдерін басшылыққа алады. 

 

6 Сипаттамасы 

 

6.1 Басқарудың ұйымдастырушылық құрылымы. 

ОӘБ-ЖБТ құрылымы 1-суретте көрсетілген. 

 

 

 

 

 

 

 

Сурет 1 

 

6.2 негізгі функциялар мен міндеттер. 

6.2.1 қызметтің негізгі бағыттары: 

- халықаралық талаптарға сәйкес қазақстандық жоғары және жоғары оқу 

орнынан кейінгі білім беруді дамытуды қамтамасыз ету; 

- әлемдік білім беру кеңістігінде оның бәсекеге қабілеттілігін арттыруға 

бағытталған жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім беруді дамыту 

стратегиясын қалыптастыруға қатысу; 

-өзгермелі жағдайларға сәйкес және жаһандық сын-қатерлерді ескере 

отырып, білім беру процесін оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік 

сүйемелдеу. 

6.2.2 қызмет нысанасына мыналар жатады: 

- білім беру бағдарламалары бойынша кадрлар даярлауды жүргізетін ЖОО-

лардың өзара іс-қимылын жүзеге асыру және оқу-әдістемелік жұмысын 

үйлестіру; 

- жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің мемлекеттік 

жалпыға міндетті стандарттарын жетілдіру бойынша ұсынымдар дайындау; 

- еңбек нарығының қажеттіліктерін және қоғамның әлеуметтік сұранысын 

ескере отырып, жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім ББ 

сыныптауышына өзгерістер енгізу бойынша ұсынымдар дайындау; 

- жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің ББ оқулықтармен 

және оқу құралдарымен қамтамасыз етілуіне мониторинг жүргізу; 

- оқулықтар мен оқу құралдарының қолжазбаларын басып шығаруға 

дайындалған рецензиялау; 

- оқу процесінде пайдалануға рұқсат етілген оқулықтар мен оқу-әдістемелік 

әдебиеттер тізбесін қалыптастыру бойынша ұсынымдар дайындау; 

Әбілқас Сағынов атындағы ҚарТУ аясындағы ОӘБ-ЖБТ 

Әдіскер 
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- білім беру процесін жетілдіру, оқытудың инновациялық технологияларын 

енгізу және білімді бақылау бойынша ұсынымдар әзірлеу; 

- Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес жоғары оқу 

орындарында мемлекеттік тілді дамыту және енгізу бағдарламасын орындауға 

жәрдемдесу; 

- кәсіби және білім беру стандарттарын ұштастыру негізінде бітірушінің 

құзыреттілік моделі форматында жоғары білімнің білім беру бағдарламаларын 

жобалаудың озық тәжірибесін жинақтау және тарату; 

- ПОҚ біліктілігін арттыру және қайта даярлау бойынша ұсыныстар әзірлеуге 

қатысу; 

- жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің жоғары оқу 

орындары мен білім беру бағдарламаларын аккредиттеуге қатысу; 

- жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім беруді дамыту мәселелері 

бойынша нормативтік-құқықтық құжаттардың жобаларын әзірлеуге және 

сараптауға қатысу; 

- Қазақстандағы Болон процесінің дамуының негізгі үрдістерін талдау 

(мамандарды көп деңгейлі даярлау, салыстырмалы сапаны қамтамасыз ету, 

құзыреттілік тәсіл, ЖОО-ның әлеуметтік әріптестігі-өндіріс); 

- ҚР білім беруді дамытудың 2020-2025 жылдарға арналған мемлекеттік 

бағдарламасының негізгі бағыттарын ескере отырып, жоғары техникалық 

мектептің Болон процесіне нәтижелі кіруі бойынша ғылыми-негізделген және 

ұйымдастырушылық-әдістемелік ұсынымдар әзірлеу; 

- қоғамдық-кәсіптік және білім беру ұйымдарымен оқу-әдістемелік 

байланыстарды кеңейту арқылы әлемдік білім беру кеңістігіне ықпалдасуға 

жәрдемдесу; 

- Қазақстандағы жоғары инженерлік білім берудің даму үрдістерін талдау 

және құзыреттілік тәсіл форматында САПАНЫҢ құрылымдық-параметрлік 

моделінің тұжырымдамалық негіздерін айқындау; 

- ұлттық біліктілік жүйесін дамыту және құзыреттілік форматында біліктілік 

талаптарын қалыптастыру контекстінде жоғары мектеп пен бизнес-

қоғамдастықтың әлеуметтік әріптестік тетігін әзірлеу. 

6.3 құқықтар мен міндеттер. 

ОӘБ-ЖБТ қызметкерлері құқылы: 

-білім беру мекемесінің барлық бөлімшелерінен олардың өкілеттіктері 

шеңберінде ОӘБ-ЖБТ міндеттерін шешу үшін қажетті ақпаратты ұсынуды талап 

ету; 

- университеттің құрылымдық бөлімшелерінің қызметтерін пайдалану; 

- ОӘБ-ЖБТ оқу-әдістемелік қызметі мәселелері бойынша мемлекеттік 

органдарда, коммерциялық құрылымдарда және қоғамдық ұйымдарда білім беру 

мекемесінің мүдделерін білдіру. 

ОӘБ-ЖБТ қызметкерлері міндетті: 

- өзінің функционалдық міндеттерін орындау; 
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-ұжымдағы моральдық-психологиялық ахуалды нығайту және тиісті 

деңгейде қолдау. 

6.4 лауазымдық жауапкершілік. 

ОӘБ-ЖБТ қызметкерлері жауапты: 

- осы Ережеде көзделген функциялар мен міндеттерді уақтылы және сапасыз 

орындағаны үшін; 

- еңбекті қорғау, қауіпсіздік техникасы, коммерциялық және қызметтік 

құпияларды бұзу; 

- штаттық тәртіпті, "Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды техникалық 

университеті" КЕАҚ жарғысын [3], "Әбілқас Сағынов атындағы Қарағанды 

техникалық университеті" КЕАҚ ішкі тәртіп ережелерін [4] және университеттің 

басқа да ішкі нормативтік құжаттарын, ҚР Еңбек кодексін [5] бұзу. 

6.5 материалдық-техникалық қамтамасыз ету. 

ОӘБ-ЖББ оқу-әдістемелік қызмет бойынша функциялар мен міндеттерді 

сапалы орындау үшін материалдық-техникалық және ақпараттық қамтамасыз 

етуге ие. 

6.6 қызметкерлерді ынталандыру. 

Функциялар мен міндеттерді уақтылы және сапалы орындағаны үшін ОӘБ-

ЖБТ қызметкерлері ОӘБ-ЖБТ Басшысының ұсынуы бойынша Басқарма 

Төрағасының бұйрығымен көтермеленуі мүмкін. 

 

7 Құжатқа өзгерістер енгізу 

 

Ережеге өзгерістер енгізу тек ҚКХ-ның рұқсатымен жүзеге асырылады және 

міндетті түрде оның қолымен құжатталады. Ереженің өзгертілген нұсқасынан 

алынған парақтар рұқсаттар туралы құжатпен бірге сақталадыеөзгерістер енгізу 

ҒЗИ. 

Түпнұсқаға және ескерілген жұмыс даналарына өзгерістер енгізу с-да 

жүргізіледіоталаптарға сәйкес жауаптылықта болады ДП КарТУ II-01-2021 

Құжатталған ақпаратты басқару. 

https://www.kstu.kz/wp-content/uploads/2021/04/DP-KarTU-II-01-2021-Upravlenie-dokumentirovannoj-infrmatsiej.pdf
https://www.kstu.kz/wp-content/uploads/2021/04/DP-KarTU-II-01-2021-Upravlenie-dokumentirovannoj-infrmatsiej.pdf
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8 Құжатқа өзгерістер енгізу 

 

Қазіргіні өзгерту Ережелер ОӘБ-ЖБТ негізінде енгізіледі: 

- ұйымның немесе құрылымдық бөлімшенің атауының өзгеруі, лауазым 

атауының өзгеруі; 

- функциялар мен лауазымдық міндеттерді қайта бөлу; 

- штаттарды қайта ұйымдастыру немесе қысқарту. 

 

9 Келісу және қолданысқа енгізу 

 

Бөлім туралы ереже мыналармен келісіледі: 

- сапа жөніндегі басшылықтың өкілі; 

- ОБ бастығы; 

- профессорлық-оқытушылар құрамы мен қызметкерлердің кәсіподақ 

комитетінің төрағасы. 

Бөлім туралы ережені Басқарма Төрағасы бекітеді КЕАҚ "Әбілқас Сағынов 

атындағы Қарағанды техникалық университеті". 

 

10 Сақтау 

 

ОӘБ-ЖБТ туралы ереже қызметкердің назарына жеткізіледі бодқол қою 

жылы "Танысу парағында" (Қосымша Б) түпнұсқада және көшірмедежәне. ОӘБ-

ЖБТ туралы бекітілген Ереженің ескерілген данасы, ҚБ туралы қолдары 

бараұсыным ОӘБ-ЖБТ-ға беріледі, ал қосымшанлақап аты ДАР кадрлар 

бөлімінде сақталады. 

 



НАО «Карагандинский 

технический университет 

имени Абылкаса Сагинова» 

Положение 

об Учебно-методическом объединении-

группы управления проектами ОВПО РК 

ПП 017-2022 

Версия 01 

Дата 2022.07.04 

стр. 9 из 10 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа 

 

Қосымша А 

(міндетті) 
Ф.01-2022 

Келісу парағы 

 

Лауазымы АТЫ-ЖӨНІ Күні 
Бойынша

дқол қою 

Басшылықтың өкілідства 

сапасы бойынша 
Қ. Жетесова    

Әкімшілік жұмыс 

департаментінің директоры 
М. Қожухова   

Заң бөлімінің бастығы Қ. Аязбаева    

ПОҚ және қызметкерлер 

кәсіподақ комитетінің 

төрағасы 

Н. Алпысбаева   
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Қосымшаларе Б 

(міндетті) 
Ф.02-2022 

Танысу парағы 

 

Лауазымы АТЫ-ЖӨНІ Күні 
Бойыншадқо

л қою 

ОӘБ басшысы Маусымбаева А.Д.   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  

 

 


